Provozni rad materské sSkoly

1. Udaje o zafizeni
Nazev: Materska Skola Strelice

Adresa: 1. Skolni 814/1, 664 47 Stielice
2.V Cihelné 6, 664 47 Strelice

Typ: materskd Skola s celodenni péci
Stanovenad kapacita: 130 déti
Provozni doba: 6:30 — 16:30 hod.

Vyuziti zafizeni pro jiné aktivity: -organizované spole¢né cinnosti pro rodiCe a déti, zajmové
krouzky

2. Organizacni zalezitosti

Schazeni déti: - od 6:30 do 7:45 hod. ve tfidé Motylkd, V Cihelné ve tfidé Mysek.
Poté se déti rozchazeji do svych tfid. V 8:30 hod. jsou vSechny déti ve svych tfidach.
Individualné Ize domluvit s tf. ucéitelkami pozdéjsi pfichod.
Vstup do budovy je umoZnén na zazvonéni u vchodovych dvefi a ohlaseni se ucitelce
v jednotlivych tfidach.

Rozchazeni déti: -po obédé v dobé 12:30 — 12:40 hod.
-po odpoledni svaciné od 14:45hod.
-v 15:40 se déti spojuji do tfidy Sluniéek, V Cihelné do tfidy Mysek, odkud se
rozchdazeji dom( - v 16:30 hod.- ukonéeni provozu MS.

e Zakladni Skola a Materska skola Strelice # Komenského 2/585 e 664 47 Strelice e

e Materska $kola e Skolni 1 @ 664 47 Strelice e



Zakonni zastupci jsou povinni predat ucitelce dité zdravé. Pfi propuknuti nemoci v prabéhu pobytu
ditéte v MS jsou ZZ okam?zité informovani a jsou povinni si dité neprodlené vyzvednout.

Bez pisemného povéreni zadkonnych zastupcl pedagogové nevydaji dité nikomu jinému nez
zmocnénym osobam.

3. Rezimové pozadavky

7 v

Rizené ¢innosti:
Uskutecnuji se vétSinou v dopolednich hodindch v dobé od 8:30 — 9:45 hod.— préace ve
skupinach, individualni prace dle tfidnich vzdélavacich plana.

Pohybové aktivity:
Pravidelné télovychovné chvilky jsou zafazovany denné, spontanni pohyb déti v
pribéhu celého pobytu v MS. Pro Fizené télovych. ¢innosti je k dispozici dostatek
télovych. naradi a nacini, nejvice télovych. ¢innosti je zafazovano do prostoru hristé.

Pobyt venku:
K pobytu venku a pohybovym aktivitam jsou vyuzivana v kazdém aredlu détska hristé.
Jsou vybavena hracimi prvky, piskovisti s ochrannou siti, plochou k dopravni vychové,
pfirodnim svahem k zimnim aktivitam. K dodrZovani pitného rezimu venku slouzi pitka.
K osvéZeni vodou a k otuzovani je zbudované mlhovisté.
Pravidelné jsou zarazovany vychazky do pfirody.

Odpocinek, spanek:

Pro odpoledni odpocinek v dobé od 12:30 — 14:30 hod. se ve tfidach rozkladaji lehatka.
Prostor pro ukladani lehatek, lGzkovin i pradla umoziuje fadné vétrani.
LoZzni pradlo ma kazdé dité vlastni, fadné oznacené v pratelnych obalech. Na vyprani doml byva
pripraveno pravidelné 1x za 3 tydny, pyZzamka 1x za 14 dn(. Pfedavani pradla zajistuji provozni
zaméstnanci. Détem s mensi potfebou spanku jsou nabidnuty klidné;jsi ¢innosti.

Stravovani:
Détem je poddvana dopoledni svacina, ovocna presnidavka, obéd a odpoledni svacina
v pravidelnych intervalech, max .po 3 hod.
Svaciny se pfipravuji ve vydejnach MS, obédy se dovazeji z kuchyné ZS.
Stravovani se odhlasuje nejpozdéji do 14:00 hod. pfedchoziho dne elektronicky.
Po delsi nepfitomnosti je tfeba dité znovu nahlasit.
Uhrada za stravovani je upravena Smérnici pro Uplatu stravného.
Problematiku stravovani si rodice vyfizuji pfimo s vedouci Skolni jidelny.
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Pitny rezim:

Ke kazdému jidlu dostdvaji déti k piti - ovocny €aj, sirup a Cistou vodu dle vlastniho vybéru.
V obdobi mezi jidly se déti obsluhuji za pomoci ucitelek samy, tekutiny jsou pravidelné
dopliovany. Dostatecny prisun tekutin pfi pobytu na Skolnim hfisti je zajistén instalaci pitka
s vodou z vodovodniho fadu. Déti ho libovolné a samostatné vyuZzivaji podle individualni potfeby.

4. Zpusob nakladani s pradlem

Vymeéna a zplsob prani pradla:
e rucniky Skolni, prani je zajisténo 1x tydné ve Skolni praéce. Méni se dle potreby.
Zajistuji provozni zaméstnanci.
e pyzamka (vlastni) se vydavaji 1x za 2 tydny, dle potieby ¢astéji, na vyprani dom
e |Gzkoviny ma kazdé dité vlastni, vyddvaji se 1x za 3 tydny k prani domU, prenaseji se
v latkovych obalech (vlastni)

5. Uklid prostor matetské $koly

a) denné setfenim vsech podlah a povrchi na vihko, kobercl vycisténim vysavacem
b) denné vynasenim odpadki

c) denné umytim umyvadel a zachod( s pouzitim Cisticich prostredki

d) nejméné jednou tydné dezinfikovanim umyvaren a zachodu

e) nejméné dvakrat rocné umytim oken véetné ramd, svitidel

f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a zatizeni

Ve svém programu ma MS v rdmci environmentalni vychovy zakotveno tfidéni odpadu na papir,
plast a smésny odpad. Zapojeni jsou vsichni zaméstnanci MS, provozni personal zajistuje nasledné
ukladani do kontejnerd.
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6. Provozni ¥ad venkovni hraci plochy

Venkovni hraci plochy je soucasti Skolského subjektu v oplocené ¢asti pozemku. Jednotlivé
prvky vyuZivaji v ramci svych Cinnosti vyhradné déti materské Skoly, zahrada neni oteviena pro
verejnost. VSichni uZivatelé jsou povinni dodrZovat ustanoveni tohoto Provozniho fadu.

Bude-li povolen vstup cizim osobam na hraci plochu, jsou povinni se Ffidit zvefejnénym Provoznim
fadem venkovnich hracich ploch.

6. 1 Provozni pokyny a provozni doba

e Hraci plocha je pfistupna vyhradné détem materské Skoly za doprovodu pedagogickych
zaméstnancl. Hraci plocha neni volné pfistupnd a jakékoli vniknuti a pobyt na ném bez
prislusného souhlasu se povazuje za neopravnény vstup na cizi pozemek.

e Za zajisténi bezpecnosti déti v dobé provozu odpovida pedagogicky pracovnik doprovazejici
déti.

e Vyuzivani hraci plochy neni dovoleno bez zajisténi dohledu (pedagogicky dohled nebo
povéfend osoba v pracovné pravnim vztahu).

e Pred zahajenim pobytu je nutno provést zakladni ikony, kterymi jsou:

o pravidelny denni uklid

o pravidelna denni vizudlni kontrola technického stavu hernich prvkd

o fyzicka kontrola uzavreni vstupnich branek do prostor hraci plochy

o odstranéni zjisténych zavad. Neni- li to mozné, je tfeba zamezit vstupu déti na zahradu.
o pravidelna udrzba, o které se vede dokumentace.

6. 2 Vybaveni venkovni hraci plochy

V ramci vybaveni hracimi prvky jsou v prostoru hraci plochy:

e Houpacky — vahadlova houpacka: pfi houpani je hlavnim rizikem mozZnost vloZeni nohy pod
dosedajici ¢ast houpacky nebo nadmérné odrazeni se ditéte na jedné strané a nebezpedi
padu druhého ditéte.

- kyvadlova houpacka: pfi houpani je hlavnim rizikem velké rozhoupani a seskok
z houpacky.

e Skluzavky, Splhaci rampy se siti — rizikem je lezeni déti proti sméru skluzu na skluzavce,
lezeni jinou nezZ klasickou cestou (po konstrukci) apod.

e Piskovisté — jsou opatfena ochrannou siti s moznosti zastinéni.

e Prolézaci tunely

e Odpocinkové vnitini zény hracich prvkda.
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Dalsi prvky instalované na zahradé spliujici pozadavky dané fadou EN 1176:

typizované nerezové pitko pro déti k zajiSténi pitného rezimu béhem pobytu venku.

Voda je privedena z vodovodniho fadu. Pravidelnou denni udrzbu béhem sezdny zajistuje
povéreny provozni zaméstnanec. Bezpecny provoz zajistuje pedag. personal poucenim déti
a béznou denni kontrolou. V zimnim obdobi je pitko odinstalované.

mlhovisté - slouZi v letnich mésicich ke zvlhéeni vzduchu a otuzovani déti. Voda je
napojena vodovodni trubkou pod zemi z vodovodniho fadu. Na zimu se voda odpoji a
vyfoukne kompresorem. Zajistuji provozni zaméstnanci a Skolnik.

Vzhledem k moznému nebezpedi Urazu je nutnd pritomnost pedagogického pracovnika za
ucelem dohledu nad bezpecnosti déti tam, kde je dle aktualni situace nejvyssi mira rizika.

6. 3 Hygienické pozadavky na hraci plochy

Provozovatel venkovni hraci plochy uréené pro hry déti je povinen zajistit, aby pisek
uzivany ke hram déti v piskovistich nebyl mikrobidlné, chemicky a parazitarné znecistén
nad hygienické limity upravené provadécim pravnim predpisem. Plocha piskovisté musi byt
zajiSténa tak, aby nedochazelo ke znecisténi exkrementy zvirat apod.

Provozovatel zajisti, aby stav pisku uréeného ke hrdm déti odpovidal hygienickym limitlim.
Za timto Ucéelem jsou provadény rozbory akreditovanym subjektem.

Vyména pisku se provadi vzhledem k prodysnému a kvalitnimu zabezpeceni podle potreby.
BéZnou denni udrzbu piskovist zajistuje pedagogicky personal a provozni zaméstnanci.

Pfed zahdjenim aktivit se plachta odstrafiuje. Pfi odstrafiovani plachty je nutno dbat, aby
pripadné necistoty nenapadaly do prostoru piskovisté.

Ucitelka, popf. povéreny zaméstnanec provede vizualni kontrolu hraci plochy, zda se tam
nenachazi predméty, které by mohly déti ohrozit.
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6.4 Kontroly

Kontrola stavu pisku v piskovisti:
e Piskovisté je pravidelné prohrabavano, aby bylo zajisténo promichani jednotlivych vrstev
pisku a to cca 1 x mésicné.
e 2xrocné se pisek preryva a proparuje - zajistuji provozni zaméstnanci.
e Vyména pisku se provadi, pokud stav piskovisté avizuje nezpUsobilost.
Limity musi odpovidat poZadavkim pfiloze €. 14, tabulka 2 vyhl. 238/2011 Sb.
Doklad o provedeni rozboru (§ 40, vyhl. 238/2011 Sb.) je nedilnou soucasti dokumentace.

Pokud je v piskovisti nalezen nepatficny predmeét, zajisti dospéld osoba jeho odstranéni.
Pokud se jednda o napft. injekéni stiikacku, jehlu, zvifeci vykal apod., provede se toto odstranéni
tak, Ze je lopatkou tento predmét nabran a uloZen do igelitového sacku a uloZen do prostoru
k tomu uréenému. Pokud dojde napt. k znecisténi piskovisté hrajicim se ditétem, je nutno
znecistény pisek lopatkou vyjmout a vyhodit.

Po ukonceni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskovisté, zda-li v ném
nezlstaly napfiklad hracky, lopatky apod. a opétovné zakryje piskovisté plachtou.

Kontrola pfilehlych travnatych ploch.

Udriba zelené je zajisténa pravidelnym pokosem. O travnatou plochu pecuje
pracovni ¢eta pfi OU Strelice vidy po telefonické domluvé. Ostatni prace vykondvaji dle
moznosti provozni a pedagogicti pracovnici.

Kontrola hracich prvka

e Vizualni kontrola — kazdy den nebo pred pouZitim, v pfipadé zjisténi zavady oznacit hraci
prvek tabulkou zakaz pouzivani a zajistit odstranéni zavady. Vizudlni kontrola se zaméruje
zejména na pevnost a stav viech prvk.

Kontrola povrchu a dopadovych ploch — zda se nenachazi na hraci ploSe hfisté pfedméty,
které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost déti. Udriba povrch(i se provadi dle pokyn
vyrobce nebo dodavatele, ktery je uveden v privodni dokumentaci.

Provddénim vizudlni kontroly jsou povéfeni vsichni zaméstnanci materské Skoly, ktefi
provadi dohled nad détmi v pribéhu jejich pobytu na zahradé MS.

e Provozni kontrola — se provadi pred zahdjenim sezdény a dale vcyklu 1 x za 3 mésice,
kontrola se zamétuje predevsim na:
1. stabilitu zafizeni
2. jeho technicky stav
3. stav spojovacich prvka (Srouby, vruty apod.)
Provozni kontrolu provadi povéreni provozni zaméstnanci a vedou o tom dokumentaci.
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e Hlavni kontrola — se provadi vcyklu 1 x ro¢né a provadi ji vyhradné k tomu odborné
zpUsobilad osoba s prislusnou certifikaci.

6. 5 Povinnosti uzivatele

e UZivatellm je zakdzdno pouZzivat zafizeni hracich prvkd k jinym ucelim, nez pro které bylo
zfizeno.

e Pedagogicky dohled nad détmi a Zaky je povinen pred zahdjenim sportovnich aktivit
provést vizudlni kontrolu vybaveni a uzavieni moznych vychodl z prostoru hraci plochy.

e V pfipadé zjisténi zavady na zafizeni hraci plochy je osoba, ktera tuto skutecnost zjisti,
povinna bezodkladné ohlasit odpovédné osobé.

e V pfipadé drazu ¢i poranéni v dobé provozu skoly pedagogicky pracovnik poskytne prvni
pomoc a zajisti odetfeni véetnd uvedeni viech Udaji, které pozaduje vyhlaska MSMT ¢.
64/2005 Sb.

e UZivatelé nesmi vndset do prostoru hraci plochy alkoholické a jiné navykové ¢i omamné
latky, v prostoru hraci plochy je ve smyslu § 8, zdkona 379/2005 Sb. v platném znéni zakaz
koureni.

e V pfipadé nouze nebo nebezpedi je nutné volat:

o 112 (1zS)

o 150 (hasici)

o 155 (lékarska sluzba)
o 158 (Policie CR)

Provozni fad materské Skoly je zdvaznym dokumentem pro vSechny zuéastnéné strany.

Ve Strelicich dne 25.8. 2016 e e e
Zuzana Hlouskova
zastupkyné red. pro predskolni vzdélavani

Aktualizace: 1. 7. 2022
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